Guide d'utilisation ADMINISTRATEURS

Plateforme IT Neuro
https://itheuro.aviesan.fr/

Pour développer la plateforme, c’est-a-dire : medifsupprimer, rajouter du texte, des
Images, des fichiers : ouvrir la page d'accueill@eplateforme : https://itneuro.aviesan.fr/
Mentionner l'identifiant et le mot de passe, cext fipparaitre, en en-téte de page, une barre
noire horizontale qui permet le développement tki &ia section « Plus d’opérations » donne
acces au « Back-Office » (GUS).

Le Back-office permet de créer I'architecture deplateforme (Menus, sous-menus). Puis
pour la gestion des articles (le texte de la pteite€), il est possible de les créer directement
depuis la plateforme publique ou via le Back-Offatechoix.

Barre noire horizontale « Plus d’opérations »
Donne accés au Back-office
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M ITMO NEUROSCIENCES, SCIENCES COGNITIVES, NEUROLOGIE, PSYCHIATRIE
Missions Priorités
Actewrs
Financements
Documents stratégiques = News, événements, a suivie....
Nous rejoindre <t 2eme collogue de INTMO Neurosciences © 30 juin 2011, Bibliothague F. Mitterand - Paris (voir ci-dessous)

Réunions / colloques =z Appel a communication lors du symposium “"Python en Neurosciences™ ; 28-30 ao(t 2011, Paris (voir ci-dessous)
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Cliguer ici ou sur lmage pour accéder & l'espace dédié au collogue, ol vous trouverez le programme, |e forrnulaire dinscription etles
informations pratigues

Python en Neurosciences
Déconnexion

‘oir qul est connects Appel a ication lors du ium « Pythun en Neurosciences », 29-30 Aoit 2011 a Paris, Ecole Normale Supérieure.

Subventionné en partie par FITMO Neurosci ith neurologie, iatrie.

MNous vous invitons & soumettre vos contributions au symposium « Python en Meurosciences », gui se déroulera 4 Paris du 28 au 30
Aoit 2011 aprés 'EuroSciPy. Ce symposium organisé par Bertrand Thirion et Romain Brette a pour but de réunir des déweloppeurs
d'outils logiciels dans le domaine des neurosciences et de la neuroimagerie: Avec ce symposium, nous offrons un lieu d'échanges dont
le but est de favoriser des collaborations et le partage de concepts, d'idées et d'outils axés sur le langage Python
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1 - Créer des menus

Back-Office (GUS) / Gestion du site ITMO Neuro /9Ben des pages

Ici, la page « Gestion du site : ITMO Neuro »

‘ + Accueil

N * Gestion du site : Gus
Neuro

1 - Gestion du site ; [TMO
Heuro
ot A
Gestion des pages

| Catégories

% Applications

28 Droits draccés

(7 Histori
% Paraméties

L) Hébergement

Optimisation du
réferencement
+ Amnuaire IT Neuro

+ Fichiers [T Neu

+ Formulaires

ADM Agenda

+ Statistiques

+ ADM Listes Annuaire
équipes

+ ADM Fichiers Gus

+ Applications

= Administration GSite > Gestion du site : ITMO Neure

Nom du site : ITMO Neuro (itheure)

Desctiption

Acceder d votre site
D Page d'accueil
GErez vos menus, créez vos pages et contenus, installez de

nouvelles applications et gerez le référencement individuel de
w0 pages

Gestion du contenu

Gerez les groupes dutilisateurs et les droits d'accés awxpages:

@ Droits d'accés

Editer les paramétres généraux de votre projet tel que le fitre et la
réferencement par défaut de wos pages

Statistiques globales

Nombwe de menus 81
Nombre d'applications

Nomiwe d'articles

(node_type_6) 2
Nombre drapplications secondaires 1
(node_type_9) 2

Derniers ajouts et modifications

Infarmations pratiques (382
Présentation (390)

2011 - Petit déjeuner Cifre (359)
Annuaire Master/ED (386)
Annuaire Master/ED (385)

Pages les plus visitées

ITMO  Neurosciences, Sciences cognitives, Neurologie:
Psychiatrie

Cherchier une persoime

1041
2éme Colloque annuel de I'TMO 906
Chercher une équipe ™8

Gérer mes fiches

Pages les plus visitées ces 10 derniers jours

ITMO Newrosciences, Sciences cognitives, Neurologie
Psychiatrie



Ajouter un Menu

Se rendre dans le Back-Office dans

Menus
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Annuaires

Mon compte
Module de mailing

_Contact/ Assistance

NOUS Vous invitoris & Saumettre vos COMABLIONS U SYMPBSILM « PYINON &n NeUrDsCiences », 4l 5 déroulers
2011 aprés MEuroSciPy. Ce symposium organisé par Bertrand Thirion et Romain Brette @ pour but de réunir ¢
lngiiels dans |2 domaine des neurosciences et de la neurcimagerie. Avec o2 Symposium, nous offrons un lie
e favoriser des callshorations et e partage de Gonoepts, didées st doutis axés sur ke langage Pihon

Pour en sevoir plus-...

= Creer un compte pour acceder aux contenus de la plateforme.

Cette platetorme contient des documents & l'usage de la communauté scientifigue de MTMO. Pour y accéder il ex

« gestion des pages » dans le Menu « Gestiona@uI3iMO Neuro » (cf-ci-dessous)

Cliquer sur « Ajouter un menu »
Puis nommer le fichier
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Ajouter un nouveau sous-menu

Cliquer dande menu sous lequel doit étre créé le sous-menu.

Par exemple, on veut rajouter le sous-menu « Dowelans le menu « Groupe de travail »
On clique dans « Groupe de travail », puis daa@uter un menu »

Si nécessaire, pour déplacer ce nouveau sous-nagsualliste il ne suffit que de le survoler
et cliquer dessus puis de le déplacer.

-+ Accueil

= Administration GSite = Gestion du site | [TWO MNeuro > Gestion des pages

' + Gastion du site : Gus
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Quand on cligue sur la fleche descendante en dosisier, apparaissent des parametres et
fonctions comme supprimer, dupliquer, visibilitésible (invisible), type d’acces : public ou
utilisateur connectés (attentioe pas cliquer dans type d’acces sur « par groupecar la
gestion par groupe ne se fait pas encore parrcadieiellement (au 24 mars 2011)

La fonction « Template » permet de voir ce quedgepdonne visuellement méme si elle n'est
pas encore ouverte au Public

Fleche descendante

+ Accueil Administration GSite > Gestion du site | TMO Neuro > Gestion des papes
+ Gestion du site : Gus '
Neuro ;
Répertoire courant : ITMO Neuro » Gioupes de travail Plan du site
55 Ajouter un menu | [E) Ajouter une application Y B o Neuro
irf;Gestr‘on des pages E‘J Bininfarmatique i D ITMO Meurosciences
- | catégories D Noeud francais INCF - E.] Actualités
; |_:"1 MissionsiPriorités
B icati = S = <
.\t-g;.l\ppllcmons D Vieillissement E.] Acteurs
ﬂanlonstl'accés [ Douteur = [Z) Actualités
=S Identifiant : 271 [ Financements
€2 Historigque

— [ Documents stratégiques
|';_J‘-% Choix dutemplate HTML D 28

E‘J Cellule IT Meura

o, : Opérations : = e
A%, Paramétres | Mous rejoindre
@§ g% Afficher le ORCode de la page [~ Dupliquer |_'
- 1 i i
5 < I Reunions fcollogues
,.:J Hebergement @ Suprimer E‘] 4
[ 2011 - collogues
Optimisation du — . -
A . [ ] 2011 - Petit déjeuner
référencement visibilité [isible partous v| %r'e ;
 Annuaire IT Neuro Type daccés |Uti|isateurs connectes V| E.] 2010
: *% Choisir les groupes =
+ Fichiers IT Neuro 22 i |_:"1 2009
+ Formulaires ":IRL'('IQ'.I'Q'I'):"QQ':" ; ” A ] 2008
(hitps:ffitneuro aviesan.friindex php?pagendx=271&project=itneura
+ ADM Agenda [ Archives
+ Statistiques D Modelesaniai D

Il est a noter qu’il N’y a pas de touche « valideruand on sélectionne le type de visibilité et
le type d’acces: En effet, c’est du « Java » atedfait c’est pris en compte d’office.

Ajouter une application

Une fois un menu créé il faut ajouter une applicatin dans un menu ou sous-menul.
L’application est absolument nécessaire dans lesimet sous-menus, car c’est elle qui
permet d’écrire du texte ou de rajouter des imagesien de créer des formulaires.

Les menus et sous-menus sont les « titres » nagiglication permet entre autre de pouvoir
écrire du texte dans une page.



L’application principale qui permet I'écriture estlle qui s’appelle « un ou plusieurs
articles ».

Une fois qu’on clique sur « ajouter une applicatiomin catalogue apparait.

>

« Ajouter une application >

+ Accueil > Adrministration GSite > Gestion du

ite | [THMO MNeuro > Gestion des pages
+ Gestion du site : Gus
Neuro
Répertoire courant : ITMO Neuro » Groupes jde travail » Douleur Plan du site

- Gestion du site : [TMO
Meuro [ Ajouter un menu | [EL Ajourer une appiication @ ITMO Meura

= %] - -

[r=| Gestion des pages |~| Page d'accueil du groupe "Douleur” 274 D= [ ™Mo Neurosciences

|= | Catégories ..?P Parte-Documents 346 - E] Actualités

E] hissionsiPriorités

%Appllcaﬂons EJ Acteurs
[ Actualités

E] Financemants

_v | Historigque :

& y E’ Documents strategiques
B Maous rejoindre

@ Droits d'accés

¢ paramétres
‘§\< Afficher les éléments supptimes
_ij Réunions / collogues

[ 2011 - Collagues

L} Hébergement

Voici le catalogue qui comporte un certain nombBepglications. Dans « applications
principales », sélectionner « un ou plusieurs ladio.

Application « un ou plusieurs articles »

Applications principales

L Actualités
| Affichage des actualités

— | Un ou plusieurs articles
— | Liste d'articles éditable et reorganisable (avec vue détillée optionnelle)

Applications Blog

— | Mode blog : Liste d'article par catégorie (contenu dynamique)

— | Liste toutles aicle d'une ou plusieurs catégories.

'I =g | Mode blog : Menu des catégories d'aticles

S5 Mode blog : Nuage de mots-clefs des articles

®

55 Maode blog : Nuage des catégories des articles

'6‘ Mode blog : Trier les catégories ('aticles
X

Mode blog : article (contenu dynamique) b Afficher un apergu
Fage de détail d'un article. Celle-ci estlié a une liste d'atticles




« Un ou plusieurs articles » doit étre renomméctsst le titre général apparaissant comme le
titre de page (en mauve sur la plateforme)

Administration GSite

+ Accueil

> Administration GSite > Gestion du site | [TMO Neuro > Gestion des pages

+ Gestion du site : Gus
Neuro

. — [TMO Répertoire courant : ITMO Neuro » Groupes de travail » Douleur Plan du site
- Gestion du site : ITMO )
Meur [ Ajouter unmenu | [E Ajouter une application ITMO Meura 4

e = )

|E| Gestion des pages | Paged'accueil du groupe "Douleur’ 274 F &= I—lj ITMO Neurosciances

|5 | Catégories 2 Porte-Documents W6 > r!j Actualités

%i — ) B Mizsions/Priorités

Applications . Unouplusieurs articles q00 2z E,
Acteurs
@, Droits d'acces r!j Actualités
E Financements

7} Historique .
152, 3 E’ Dacuments stratéaigues

S paramétres Naus rejoindre
@ Afficher les Eléments supprimés B
E’ Réunions f collogues

I_-) Hébergement
[ 2011 - Coliogues

utlmiegan & 5 2011 - Petit déjeuner
Cifre
+ Annuaire IT Neuro B 2010
+ Fichiers IT Neuro B 2009
+ Formulaires E’ 2008
+ ADM Agenda r!j Archives
+ Statistiques ||_i| Cellule IT Neura
+ ADM Listes Annuaire Ej Stinformer

&quipes [ catendrier des a0
+ ADM Fichiers Gus ﬁ Jeunes chercheurs

On peut rajouter autant de « un ou plusieurs adislque I'on veut sur une page.

Il est également possible de rajouter d’autresiegpbns : de type « programme » ou

« porte-documents » mais il faut une solide fororapour gérer les = « librairie parents
(users annu) » (Pour I'instant c’est Gwenaelleggue cet aspect).

ATTENTION ! Supprimer un Menu (dossier) fait supper tout le monde qui en fait partie

Bon a savoir : Change I'orthographe d’un titre den n’a aucune conséquence pour son
contenu.



2-Gestion des articles (i.e. du contenu d’'une page)

Quand les menus et articles sont créés, la deuxétape est de les compléter. Cliquer sur
« Editer le texte (avancé) » (depuis la platefopullique ou le Back-office au choix), la
page qui s’ouvre apparait de fagon a étre modifiée.

Quand on veut modifier une page, se positionnes darpremier temps dans le sommaire
(barre déroulante de gauche) et cliquer sur le ngenaerné a modifier avant de cliquer sur
« Editer le texte (avancé) ».

Chaque fois que I'on publie une nouvelle information appellera « article » chaque
nouveau bloc texte (ou image). Pour modifier, masgsupprimer, dupliquer un article
cliquer sur « Editer le texte (avanceé) ».

Cliauer sur - Editer le texte avan: »
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Financements

Documents stratégiques = News, evénements, a suivre....

Nous rejoindre 3 2éme collogue de IITMO Neurosciences : 30 juin 2011, Bibliothégue F. Mitterand - Paris (voir ci-dessous)

Réunions / colloques sz Appel a communication lors du symposiurn "Python en Neurosciences™ : 29-30 aolit 2011, Paris (voir ci-dessous)
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Cliguer ici ou sur llmage pour accéder 8 l'espace dédié au collodue, ol vous trouversz le programme, |e farmulaire dinscription etles
informations pratigues

Python en Newrosciences
DEconnexion

Vit qui est connectd Appel a ication lors du ium « Python en Neurosciences », 29-30 Aott 2011 a Paris, Ecole Normale Supérieure.

Subventionné en partie par 'ITMO Neurosci cognith neurologie, iatrie.

Mous vous invitons & soumettre vos contributions au symposium « Python en Meurosciences =, qui se déroulera 4 Paris du 29 au 30
Aot 2011 aprés I'EuroSciPy. Ce Symposium organisé par Bertrand Thirion et Romain Brette a pour but de réunir des déweloppeurs
d'outils logiciels dans le domaine des neurosciences et de |a neuroimagerie. Avec ce symposium, nous offrons un lieu d'échanges dont
le but est de favariser des collaborations et le partage de concepts, d'idées et d'outils axés sur le langage Python.
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La page préte a étre modifiée se présente de l@&masuivante : une ligne d’en-téte au-
dessus de chaque bloc a modifier (article) qui mane 3 possibilités de modifications

Editer le Titre / Editer le Résumé / Editer I'Atec

N’utiliser que « Editer I'Article » pour tout rajousuppression ou modification de texte. Le
document a modifier se présente comme un documend Avec des fonctionnalités
identiques (avec beaucoup moins de choix)

La page apparait ainsi, avec les themes « Editer Editer le résumé, Editer article »

Christine Martin

MO Neurosciences, sciences cognitives, neurologie, psychiatrie
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» News, événements, & suivre....

“r 2éme collogue de NTMO Neurosciences : 30 juin 2011, Bikliothégue F. Mitterand - Paris (voir ci-dessous;
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Se positionner dans la liste déroulante « petiteh# grise descendante »a droite de I'article
pour supprimer ou dupliquer I'article (« dupligueduplique l'article en-dessous de I'autre)

Plateforme ITNeuro :
m ITMO NEUROSCIENCES, SCIENCES COGNITIVES, NEUROLOGIE, PSYCHIATRIE

Présentation

Menu
Acteurs de I'TMO
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i u Al P
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Dans le back-office, on peut dupliquer les appiicet (c'est-a-dire les pages) mais pas les
articles.En ce qui concerne les menus, il n'est pas posdiles dupliguer et les supprimer
est interdit

Une fois que vous avez cliqué sur « Editer 'Ariel, la fenétre qui s’ouvre s’apparente a un
document Word simplifi€ comme suit (icbnes accéss)h

Source, Enregistrer, Nouvelle page, Apercu, Mod&esiper, Copier, Coller, Coller depuis
Word, Remplacer, Gras, Italique, Souligné, Barré

Liste numérotée, puces, Alignements, Lien, Anaregde Tableau

Couleur texte, Couleur Arriére Plan

) [TMO Neurosciences, Sciences cognitives, Neurologie, Psychiatrie - Mozilla Firefox

Eichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2

[ e peurosciences, sciencescc mﬁm»ﬁwwunmomeumﬁi@ces, Stlences cognitives x
€= > [ TEEESIE tros: fitreuro. aviesan frfindex. phi?pagendx=298nkxt =296t =3key=120

(3] Les plus visités | | Login-0BM2,3.11 | | Serimedis : la banque min'sha're - ficcusil | 7 GLPTLogih == 05 Inventory € PTS - étude dassgiaten | |

Ajouter un sommaire
Ajouter un article
gi\mut d'une liste de persannes

Documents stratégiques

Nous rejoindre

Réunions / colloques ™ Edierietine | Editer e esume | Edierlaticle
S'informer 277
Comité d'Experts "LES NOUVEAUTES"
Psychiatrie 999
Groupes de travail i ruuu lafitra | Editerle résume | Editer laricle | |C6neS de mise
en forme
Hooure WOR B BES@ e He BI U xx
£ FIEESQ
Styles = | Format =1 || Folice i Taille I % AT E}

+| Ajouter une application

2 ! e 1
News, evenements, a suivie...,

5 F
%Uﬂﬂeﬂé 77 2éme colloque de I'TTMO Newosciences : 30 juin 2011, Bibliothéeue F. Mitterand - Paris (voir
Moirgul est connecte

ci-dessous)

3
Outils : 7 Appel 4 communication lors du symposium ""Python en Neurosciences™ : 29-30 aofit 2011, Paris (voir
ci-dessous)

Annuaires

Mon compte
Module de mailing
Contact / Assistance

Divers

+4 demarrer & /2 ¥ | & Cowrlrentrant - The.. %) ITMO Neurosdiences, ., | (0] Guide utlisstion ADMI... | @ Guide diltiisation aus... FA& S 144

Attention : confirmation de validation - Toujours valider une modification apportée en
cliguant sur l'icone « valide » % » en bas a gauche sinon les modifications ne seemt p
prises en compte.

Copier/Coller du texte : cliquer sur I'icdbne « coller comme texte sansaren forme » (9éme
icone en partant de la gauche sur la 1ére ligne)

Image : cliquer sur lI'icone « image », puis explores&veur (la on est dirigé sur le serveur
de la plateforme). Quand on clique sur image, enétfe Propriétés de I'image s’ouvre (cf.
ci-dessous).

Soit on inscrit une URL, soit (ce qui est souventas) on clique sur I'icone « Explorer le
serveur » et on sélectionne le dossier « Documents

10




Ou bien cliquer sur « explorer le serveur » sidhiér s’y situe.

Renseigner I'adresse URL

Fichier i

Affichage  Historique  Marque-pages.
3~ C X &

18] Les plus visités £ Personnaliser les liens | ] Login - 0Bt

2} [TMO Neuro / Cahier-brouillon (Neuro) - Mozilla Firefox

~

\

| L) M0 ewro  Cahier-broution (Mewro) | + |

A =¥

Frind
WA
}\11 i@s labangue . | ] Lm&cmﬂ | OC5 Inventory | | PT5 - étude diassociat... __ pf

Groupes psychiatrie

Groupes de travail

Financements

outils :

Annuaires & carte
Mon compte
Module de mailing
Contact / Assistance

Divers

Lien  Avancé

Espacement horizontal

Es?auemenlvemca\

Alignement

[nor cetri-38

|

Preview.

Lorer ipsurm dalor sit amet, consectetuer
adipiseing elit. Magcenas feugiat cansequat diam
Magcenas metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commodn nan, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum
lacinia tortor. Nune iaculis, nibh nan iaculis
aliquam, orci felis euismod neque, sed omare
mMassa maunis sed velit Nulla pretium mi et risus
Fusce mi pede, tempor id, cursus ac, ullamcorper
nee, enim. Sed tortor. Curabitur malestie. Duis velit
augue, condimentum at, ufirices a, luctus ut, orci.
Donee pellentesque egestas eros. Infeger cursus,
augue in cursus faucibus, eros pede bikendum

theurs francophones

1» & Québec
0 juin 2011

urtier entrant - Th

) popup - Mozila Fi R Glide

G} pocumentt -

Tapez une question

ysitue

demarrer,

A 158 L7 Col 61

11
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Quand « Documents » est ouvert, il se présenté:ains

Totleau Fendtre 7
oo

(2] S _- @ B4 tmestewroran <12 <] 6 2 [8][E]:

i 3 ﬂ—;l%\r\—}iz‘, ﬁl
2 i 3ii4iiesiiieiiiziieii 9

: . 501 R e
EEX
_Form=G5_FCI_FORNEbroviser_fle=ifiedbronser path=drpatheuith pretty=Fak 17

Icdne « uploader un fichier »

Une fois le dossier « documents » ouvert, 2 pdgsibi:

Soit le fichier que I'on veut insérer fait déja faides dossiers présents sur le serveur : il
suffit de le sélectionner.

Si le fichier ne fait pas partie des documentidt le télécharger. Il faut qu’il soit sur notre
ordinateur. Toujours dans le dossier « documedis Serveur, en sélectionnant I'icbne
blanche marquée d’un +, « uploader un fichier estlpossible de parcourir tous les fichiers
de notre propre ordinateur, et ce, afin de récupérgossier nécessaire.

Une fois le fichier sélectionné, ne pas omettreldgier sur I'icone « valide » ¥ » face a

« fichier parcourir » pour I'enregistrer sur lesaur de la plateforme. (cf. ci-dessous)

T Guide ujlisation plateforme - Microseft Word

sz sler siE=ss

EBX
_forme=G5_FCK_FORMbrowser_fle=dificibrowser_path=dipathéuith pretty=Fais 77

@
@ 1Coll-2010
@ 2eCollTMO2011

=
« demarrer,
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Exportation / Fichier source: Quand on veut exporter 'ensemble d’un articleime autre
partie du site : rentrer dans l'article via I'icéré=diter I'article » puis cliquer sur I'icone

« source » (1ére icone de gauche). Le texte etfnage apparaissent de maniere codée.
Sélectionner le texte faire copier, se rendre dansouvel article et « coller » le texte.
Cliquer sur « source », il réapparaitra dans sa esforme initiale.

Cliguer sur I'icbne « Source » avant toute expartat
de texte puis copier /coller dans un nouvel articlg

ox
Merqus-pages Quils 2 ~

- - - WA

s | ] Login - OBM 23,11 *@w; tlabangue - | L\n@ﬂc(usﬁ || &5 Tventory | ] PTS - étude disssociat.. |

ITMO Neurosciences, sciences cognitives, neurologie, psychiatrie

. alliance hationale
pour les sciences de la vie et dp la santé

Plateforme ITNeuro :

- GROUPE DE TRAVAIL : BIOINFORMATIQUE
Réunions / colloques
Comite dExperts —
Groupes psychiatrie

Groupes de travail

Bioinformatique:

Noeud frangais INCF

777 |

Vieillissement

Financements

| Ajoiter une application R 0@

<p>
La constitution de grandes
informations d4e#39;imagerie cigae

Déconnexion
Voir gui est connecté

oatiss nt def3gien oprimiser et de#3gien faciliter
Annuaires & carte

Mon compte

&)U 5 162

Police: Pour changer de style il est nécessaire de enalegparagraphe.
Plut6t garder une police de caractére identique fou le site. (Arial / Times)

Pour avoir de nouvelles fonctionnalités (Iconesjaere la demande aupres de Gwenaelle
Lompré (ce sont des Wiziwig)

Créer un lien (email ou URL)
A partir de l'article, sélectionner le texte quivde comporter le lien (ex. pour un email :
sélectionner le email en entier). Puis cliquerl'stdne « Planéte » (Planéte = lien)

Quand vous avez cliqué sur l'icone « Planete »fenétre appelée « Lien » s’ouvre.
Choisir le lien que vous souhaitez : soit une URit un email dans la case « Type de lien ».

S’il s’agit d’un lien email, écrire I'adresse emddns la section prévue a cet effet, de méme
pour 'URL.

Valider en cliquant sur OK, puis en validant I'ak# (icbne « V »).

Si on choisit de mettre un « sujet du message o ladresse email, il faut savoir que toute
personne qui cliquera sur ce lien vous enverramaieédont I'objet du email portera le sujet
gue vous avez mentionné. Cela peut étre pratiqueus avez mis cet email dans une fiche
d’inscription colloque et que vous choisissez patitulé le theme de votre colloque. Les
personnes vous écrivant vous enverront un emad kvitre de votre colloque en objet sans
devoir le réécrire.

13



?) Bioinformatigue - Mozilla Firefox

pages St 1 B . ~

Frfindk

ogin-0BM 2.3.11 i@.s labangue . | ] mé@q:mﬁ || ocs nventory || PTS - étude d

VvViesan

alliance nationale
pour les sciences de |a vie et de a santé

Plateforme [TNeuro :

GROUPE DE TRAVALL : BIOINFORMATIQUE
Réunions / colloques

Comite d'Experts i
B Menu Lien [ ]
Groupes psychiatrie
Infos surlelien  Avancé (33
Groupes de travail

apeeian

Noeud francais INCF

[m
- Sujetdu m
Financements [ ]

Vieillissement

GCorps du message

Témergence o une expertise phari-disciplinaire encors peu développée en France qui est le traitement, la
gestion et la modélisation des donnees mulimodales pour la recherche médicale en Meurosciences. Dans ce
but, I TTMO Neurosciences a déja permis I"adhésion de la France 4 I'TNCF et amis en place le neud
frangais de 'TNCF. Anjourd’hui, I'TTMO souhaite metire en place un groupe de travail décié 4 ces aspects

Ouvlle GOUVERNANCE DU GROUPE DE TRAVAIL
Annuaires & carte
Mon compte Coordonnateur du groups  Bertrand Thirion, Tnria ( ¥

Madula o I ]

Quand vous étes dans l'article et si vous souhagtezirner sur le lien pour modification (ou
autre), effectuer un clic droit sur celui-ci etesflonner « Editer le lien »

Rajouter un document (programme ou plaguette) damsarticle
Pour rajouter un document a attacher a votre artigpe : programme de colloque, document
d’information, autre...), cliquer sur I'icbne « Plaeé.

Cliquer directement sur « Explorer le serveur »dijtge sur le serveur de la plateforme ou
tous les documents du site sont rattachés. Paishait le fichier (voir procédure ci-dessous)

Dans « protocole » sélectionner « autre » pourftohier word, pdf, image.

%) [TMO Neuro / Cahier-brouillon (Neuro) - Mozilla Firefox
Fichier Edtion Affichage Historigus Marque-pages Qutls 2 ~

~C X w
] Les plus vist

| [ 1TM0 Neuro /

Frfinc

e o1 e e ) m@mea B

n (Newro) | + | h Y

wVviesan

alliance nationale
de la vie et de la sant

Plateforme ITNeuro :

CAHIER-BROUILLON (NEURO)
Réunions | colloques

Comite dExperts

1 Menu =

Groupes psychiatrie Lien ® .
b

RS Infos surlelien  Cible  Avancé

Financements. Typedelen
e ¥
= Titre

Profocole  URL
T
e - _

outils :
Annuaires & carte

Mon compte

Module de mailing

Contact / Assistance

Divers

-2 L~ B, | v

R et (e e

k- Th
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Insérer un fichier sur le serveur de la plateforme
Si votre document ne fait pas encore partie dee\ggrveur, de suivre la procédure suivante :

Sélectionner I'icbne blanche marquée d’'un +, « agéy un fichier », il est possible de
parcourir tous les fichiers de notre propre ordinagfin de récupérer le dossier nécessaire.

Une fois le fichier sélectionné, ne pas omettreldpier sur I'icbne « valide » ¥ » face a
« fichier parcourir » pour I'enregistrer sur lesaur de la plateforme.

Pour attacher le fichier (une fois que celui-cigstle serveur), le sélectionner, puis survoler
la fleche noire en bout de fichier. Celle-ci fgiparaitre une fenétre sur laquelle est
mentionnée le poids, la date, le nom du fichiesiagpu’'une icone validation ¥ » qu’il faut
valider pour attacher le fichier.

Attention au nom du fichier : toujours nommer le fichier sans accent, sansiseaje, sans
espace (le underscore est accepté) sinon le finkistattachera pas, et ce, sans explication.

Icone « V » pour attacher le fichier

@ documents

an
& 1colk2010 %
= ZeCallTMO2011 ‘-ﬁ
[ Bourses i
I3 Doc_strat ‘-ﬁ
[ Daturments_generaux W
2 Images_Fichiers_Christine =]
5 bourses_itmoJPG 389Ko M
B InvitationBourseNeuray3.odi 41.6 Ko b|hofirses_itmo.dpo
[ Img_dexosite
2 Jointmestings

3 Logos_divers 3032011 150321 say
£ renc_slysee

v &
[ T=_autaur R,
3 villeEuroSciences [4]

R &) U5 165

Passer la souris sur la fleche en bout de nonttfipour voir
apparaitre la fenétre qui permettra d’attacheictadr

Insertion de documents pour les groupes de travail

Un utilisateur faisant partie d’'un groupe de trapaut choisir d’insérer un document. Ce
document ne sera pas public mais uniguement destaméommunauté concernée (voir
comment gérer les documents des groupes de tdaralle Guide d’utilisation aux
scientifiques)
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3-Annuaire et formulaires (Administration via le Back Office)

A partir de la page principale de notre Platefofindleuro et apres connexion avec nos
identifiants, se rendre sur la barre noire horialent’en-téte qui mentionne « Plus
d’'Opérations », puis sélectionner « Accéder au Eaifice ».

Le Back Office est réservé uniquement aux admatistirs. C’est le site d’administration
GSite qui est autrement appelé GUS.

On peut aussi directement se rendre sur le BadkeXdfl'adresse suivante :
https://itneuro.aviesan.fr/?project=gus

A savoir :
La Gestion des formulaires d’inscription (& un colbgue) et de I'annuaire (inscription
d’'un nouvel utilisateur sur la plateforme) se faituniguement dans le Back Office

« Plus d’Opérations »
Puis accéder au Back Office

2} [TMO Neurosciences, Sciences cognitives, Neurologie, Psychiatrie - Mozilla Firefox
Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque- paqes Cutils

|LIITMO Meurosciences, Sciences cognitives... % | | b

&> | [CIEET tepssfierewro.aviesan rindes.phe

(B Les plus visités | | Login - 0BM 2,311 | | Serimedis : la banqus

ITMO Neurosciences, sciences cognitives, neurologie, psychiatrie

Qviesan

alliance nationale
pour les sciences de la vie et de la santé

ITMO Neurosciences
M ITMO NEUROSCIENCES, SCIENCES COGNITIVES, NEUROLOGIE, PSYCHIATRIE

MissionsPriorités
Acteurs

Financements

Documents stratégiques = News, evénements, a suivre....

Nous rejoindre 7t 2éme collogue de INTMO Neurosciences : 30 juin 2011, Biblioth&gue F.Mitterand - Paris (voir ci-dessous)

Réunions / colloques sz Appel a communication lors du symposiurn "Python en Neurosciences™ : 29-30 aolit 2011, Paris (voir ci-dessous)

s'informer

Comité dExperts » News ITIMO Neuro
Psychiatrie 2éme Colloque de I'TMC Neawosciences
SEotipes:de trayall Deuxiéme colloque annuel de U'[TMO
Neurosciences,
+| Ajouter une application sciences cognitives,
Jeudi 30 juin 2011 i i i
e s Marnd neurologie, psychiatrie

nd auditorium - Paris 13* SRS O B UGS T

Cliguer ici ou sur llmage pour accéder 8 l'espace dédié au collodue, ol vous trouversz le programme, |e farmulaire dinscription etles
informations pratigues

Python en Newrosciences
DEconnexion

‘air qui est connectd Appel a ication lors du il “ Pythun en Neurosciences », 29-30 Aout 2011 a Paris, Ecole Normale Supérieure.

Subventionné en partie par 'ITMO Neurosci cognith neurologie, ie.

Mous vous invitons & soumettre vos contributions au symposium « Python en Meurosciences =, qui se déroulera 4 Paris du 29 au 30
Aot 2011 aprés I'EuroSciPy. Ce Symposium organisé par Bertrand Thirion et Romain Brette a pour but de réunir des déweloppeurs
d'outils logiciels dans le domaine des neurosciences et de |a neuroimagerie. Avec ce symposium, nous offrons un lieu d'échanges dont
le hut est de favoriser des collaborations et le partage de concepts, d'ldées et d'outils axés surle langage Pythan.

Qutils :

‘4 demarrer. E /2 ¥ | & Courlersntrant - Th.. ) ITMC Ne ... [0 Guide utiisation ADML... = @ Guide d'Utiisation aux... FR& G 1394
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Quand on clique sukccéder au Back Officedepuis la plateforme IT Neuro, on est dirigé sur
cette page :

2) Gestion des sites - Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage Historique  Marque-pages  Qutils 2

@ - €@ 0 o (LB retpsstfineure aviesan friindex phpproect=gus
5 5 W
18] Les plus vistés £ personnaliser les liens | | Login - OBM 2,311 ‘i@s tlabangue - || Liné@nccueﬂ | '] o5 Trwertary | | PTS - éhude diassociat.. | pf

| || Gestion des sites it..| +

- Accueil - Administration GSite > Accueil

"l + Gestion du site : Gus
Neuro
" + Gestion du site : Bienvenue dans la partie administration de GSite
ITMO Neuro
- Mous gerez aciuellement 2 sites : gus, ifneurg, .
+ Annuaire IT Neuro & Depuis cette interface vous pouvez créer de nouveaux

. ; " sites, administrer ceux existants et avolr un apergu
3 Création d'un projet

+ Fichiers IT Neuro rapide des dermiéres modifications sur chacun d'eux.

+ Formulaires
Liste des sites :
+ ADM Agenda

+ Statistiques. Gus (gus)

+ ADM Listes Annuaire |£] Page d'accueil |E\ Gestion du contenu
equipes
+ ADM Fichiers Gus Itneuro fitneur o)

@ Page d'accueil |£E\ Gestion du contenu

& P@ i Bt

| suide uti

Attention : Les icones poubelles sont a utiliser avec présautar ce qui est supprimé
depuis le back-office n’est pas récupérable.

Annuaire

Inscription sur la plateforme : Les personnes qui veulent s’inscrire sur nokageforme, le
font via le sommaire principal de notre plateforme publigoecliquant sur le menu « Nous

rejoindre ».

En tant qu’administrateurs, nous devons validetetmouvelle demande d’inscription a notre
plateforme. Cela se fait par GSite en se rendamt Basommaire « Annuaire IT Neuro ».

Ainsi quand une personne demande a étre inscritam, prénom, login apparaissent dans la
liste (cf ci-dessous) suivis d’une icone avec ummexaouge.

Quand un nom est suivi d’'une coche « verte » ogla @ire que son inscription a été validée
par un administrateur et que la personne fait@aes utilisateurs.

Tant qu’un administrateur n’a pas validé I'inscigpt d’'une nouvelle personne, celle-ci ne fait
pas partie des utilisateurs.
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%) Annuaire - Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage  Historique Marque-pages Outls 7. {\

= C X @ 6 i htps: fimeuro. aviesan friindex. phppagend=p_4tproject=gus yahoo mail

18] Les plus viskés &7 Personnaliser les liens | ] Login - OBM 2,311 :i@ws: labangue ... | ] Lin ceuell | | OCs Inventory | | PTS - dtude d'associat... | pf
] | Annuaire B3 | ! Boite de réception (52) - "Yahoo! Mai

Si une croix rouge apparait c'es
gu’il s’agit d’'une nouvelle
demande d'inscription : & validel

ou non

il

Administration GSite

+ Accueil

- Administration GSite > Annuaire [T Neuro > Annuaire

+ Gestion du site : Gus
Neuro

+ Gestion du  site n
-1 TMO Neuro RURG Réponses 4
. T Nom par
- Annuaire [T Neuro ) Fepan ]
28 annaire Employé dans : Indifférent v
Fonction : Indiftérent v
B Enreprises Titre : Indifférent v
Groupe : Indifférent v
O mes Statut : Indifférent ~
o x
Niveaux Gus "
Nom v Prénam Lagin
Niveaux IT Neuro Administrateur ;ewenaeue Lompré [root &
Jowvencean |Anne |AJOUVENCEAU =
(7] Actions menées Wartin |Chnstine |CMARTIN &
Petit | Mariyr ltest =&

|5 | Domaines
|| Métiers.

+ Fi

ers IT Neuro
+ Farmulaires
+ ADM Agenda

+ Statistiques

+ ADM Listes Annuaire -
squipes

-+ ADM Fichiers Gus

Procédure de validation d’inscription : ouvrir la fiche individuelle du nouveau demandeu
en cliquant sur son nom. La fiche apparait comnuessous. Pour valider (ou ne pas valider)
I'inscription, activer ou désactiver l'utilisatean cliquant sur I'icbne ci-dessous. Coche verte
« V » = utilisateur activé — Croix Rouge = utilisat désactivé

Dans la colonne &roupe », a droite de la fiche, on aura au préalable €dobs les acces
ouverts a ce nouvel utilisateur

%) Annuaire - Mozilla Firefox

Icone qui permet d’activer ou de
désactiver un utilisateur

Fichier Edition  Affichage  Historique Marque-pages Outls 7.

i<}

Friindesx. phy _d8first_

18] Les plus viskés &7 Personnaliser les liens | ] Login - OBM 2,311 :i@ws: labangue ... | ] Lln@ﬂ:(ued | ] ocs Inventory | | PTS- dtude d'associat... | pf

] | Annuaire B3 | ! Boite de réception (52) - "Yahoo! Mai

il

Administration GSite

+ Accueil

- Administration GSite > Annuaire [T Neuro > Annuaire

" + Gestion du site : Gus
-1 Neuro

+ Gestion du  site &5y

— ]

|

|

|

|

|

|

1

|

|

|

|

|

]

|

ITHO Neura & utiisatewr — P&
[Nom: Wariin b
A Prénom: Christine
.~ Mot de passe: ——
28 annaire |Login: CMARTIN
F i =
20 Entreprises i S— &l
Adresse Postale :
22 Fitres
|Code Postal: 75013
Niveaus Gus Ville

Niveausx IT Neuro

Colonne Groupe : pour choisi

[ Actions menées

— — ) . . s N
f [ommbe : les autorisations d’accés
E oémiines (Format @ Atministrateur
- &
Site Web : 1@ Cellule MO N i
(7] métiers | |3 Cellule ITWO Meura ‘
|Description : e = &
- i il @ Comité dExpents
+Fi IT Neuro ! i vl ekle 2 &
——————— | Laisser voir les données privées e Ep—
+ Farmulaites — L SRR e CONMeS pvETe. = [ communaud sieniaue @‘
+ ADM Agenda |® COPIL Paychiatrie ]
*+ Statistiques |® Experts [TMG Neura ‘
+ADM Listes Annuaire L &
équipes |8 1/ Anxigte, TOC, Toliretle

-+ ADM Fichiers Gus |@ 2/ Développement, Autisme ‘

@ 3 Troubles humeur & hipolaires |




Le nouvel utilisateur recoit un email d’inscriptidds qu’un administrateur a confirmé son
inscription.

En cas de login et mot de passe perdu par l'utilisaur :

Lui mentionner qu’il doit se rendre sur la plateferau niveau de la connexion afin de cliquer
sur « Mot de passe oublié ». Il inscrit son emaés login et mot de passe lui sont renvoyés
automatiquement.

Rendre invisible un utilisateur (Pour une question politique ou autre) :

Se rendre sur la fiche individuelle de la persoroecernée (via I'annuaire IT Neuro) et
cliquer sur I'icéne « Editer ». Puis décocher dbles». L'icone « Editer », permet de
modifier adresse, emails et visibilité

%) Annuaire - Mozilla Firefox

on Affichags Historiqus  Marque-pages Qutls 2

< (IR meen i
2 ; -
esplus vistés £7 personnaliser les lisns | ] Login - OBM 2.3.11 i@s‘\ananq

| ] 1TMO Nswro f Suiv Travaus

# Accusil - Administration GSite > Annuaire [T Neuro > Annfiaire
" + Gestion du site : Gus
Neure
+ Gestion du site
| [TMO Neuro B Utiisateur . B&G
—————————— [HirE Martin
e IT Neuro Prénom: Christine
.~ |Motde passe: Gt
8 Ammiarre |Login: CMARTIN
|Fonction : .
O Emreprises Tie: [+]
Adresse Postale :
P Fitres
Code Postal: 75013
Niveatx Gus vile: :
Hiveaus IT Neuro Télephone :
jasn By
|- | Actions menges |Fax: - S . —
|Email: _christine-marie martin@inserm fr |_Groupe =
- _|Domaines Signature {Format |8 Administrateur
- ek | S L]
7 Site Web : 18 cellule ITMO Neurn
|| Metiers
Description * @
) 1@ comitd dExwerts
+ Fichiers IT Neuro L &
Laisser vair les données privées 73 n
+ Formulaires =S s CommunaLts sciemifique @
+ ADM Agenda |® COPIL Paychiatrie
bl U & Experts [TMO Neuro
+ADM Listes Annuaire L}
équipes 1B 1 Aniéte, TOC, Tourette
+ ADM Fichiers Gus |& 21 Développement, Altisme

1@ 3i Troubles humeur & bipolaires

<

-

A savoir, si on veut voir apparaitre l'utilisatesur la « carte des acteurs » (celui qui se situe
dans le sommaire « Annuaire et Carte ») il fautsprecode postal comporte 5 chiffres
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Création de formulaires

Se rendre dans le back-office pour créer des faimad (inscription a des colloques,
séminaires ou sondages). Puis cliquer dans « Fairesib> dans le menu

Administration GSite

| Aol > Administration GSite > Accueil
+ Gestion du site : Gus
Neuro
+ Gestion du site : Bienvenue dans la partie administration de GSite 3
ITMO Neuro i
— ¥ous gerezactusllement 2 sites © gus, ftneuro, b

’:Q} Depuis cette interface vous pouvez créer de nouveaux
T, sites, administrer ceux existants et avoir un apergu
5 praj rapide des deriéres modifications sur chacun d'eux.

+ Annuaire IT Neuro

+ Fichiers IT Neuro

+ Formulaires

+ ADM Agenda

Liste des sites :

P Gus (gus)

+ ADM Listes Annuaire @ Page daccuel
equipes

Gestion du contenu

+ ADM Fichiers Gus ltneurs (itneuro)

@ Page d'accueil E Gestion du contenu

Formulaires

Administration GSite

1 + Accueil > Administration GSite > Formulaires > Creation de Formulaire

Gus

+ Gestion du site :
Neuro

+ Gestion du  site QA4Api> REponses ;2 ’
ITMO Neuro -
Lettre | Indifiérent v +/ b
FAnnuaitadT:Neurg _Identifiant Mom Titre Courriel pour +
+ Fichiers IT Neugy 1 Ze Collogue de [TTMO Nedrosiences | 2e Collogue de [1TMO Neurosiences  |gwenaelle lompre@mines-ales & @&
2 First Form of Christing First Form of Christing christine marie-marlin@inserm & &

- Form es

K
Creation de Formulaire
+ ADM Agenda
+ Statistiques

+ ADM Listes Annuaire
équipes

+ ADM Fichiers Gus

+ Applications
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Administration GSite

Rajouter un Formulaire
signe rajout « + »

+ Accueil

' + Gestion du site : Gus

Neuro
1+Gestion du  site

ITMO Neuro

+ Annuaire IT Neuro

+ Fichiers IT Neuro
- Formulaires

S
Creation de Formulaire

+ ADM Agenda

+ Statistiques

+ ADM Listes Annuaire

equipes

+ ADM Fichiers Gus

+ Applications

> Administration GSite > Formulaires > Creation de Formulaire

WAL

Réponses: 2

Lettre 2| Indifférent v

Identifiant MNom Titre:

Courriel pour

1
2

First Fatm of Christing First Farm of Christing

2e Collogue de ["TMO Neurosiences | 2e Collogue de [1TMO Neurosiences

gwer_lael\e \Umpre@_mines-ales.fr
christine marie-manii@inserm f

5%
® B

La préparation du formulaire se fait en deux étapes

Le contenant (ou coquille)du formulaire, qui permettra de mettre un textattbduction en
haut du formulaire et de donner un titre au forrneldl se réalise ainsi :

)//_/__

+ Accueil

+ Gestion du site : Gus

> Administration GSite > Formulaires > Creation de Formulaire

Neuro
|+ Gestion du site : [TMO

4+ Formulaire

Neuro b
= Hom: |

+ Annuaire IT Neuro lombre T o
+ Fichiers IT Neuro Eofnne: :

Titre :
- Formwilaires et cii Caurriel:

Creation de Coum'e.l pour:
Formuizive Courriel de =

Copie caché a:
+ ADW Agenda Fe 7
. redirections vers : |
——————————  Description
+ ADM Listes Annuaire
équipes Elsowse [l 0B B & @W @& &% % M H
+ ADM Fichiers Gus s E @ E - N
+ Applications BZu=|xnxlss srw == =200 & o

= B = N o =
Styles F | rarmat | rolice Blren®Eila: A& B0E )
4
v X .
N Valider
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Compléter les champs de la maniére suivante :

Nom: Titre de I'événement (ne se voit que par I'adstisiteur)

Nombre de colonnes laisser sur « 1 » colonne (car s’il y en a pteda donne un mauvais
format)

Titre : Le titre qui apparait sur la page principalefaiunulaire

Sujet du courriel : Objet du email recu par la personne qui regoitdtification d’inscription
Courriel pour : 'adresse email de la personne qui recoit |légications

Courriel de : personne qui envoie le email de confirmatiomstription dans le formulaire
(souvent Anne Jouvenceau)

Copie cachée un second destinataire des natifications

A la validation redirections vers: ne rien mentionner

Le Champs «escription » : est le texte qui apparait en en téte de ftammaudans la page

texte ou est situé le formulaire. Il se prépare menm’importe quel article
Puis « valider »

Voici ce que cela donne dans la page texte du site

Correspond a la partie description du

_ Formulaire que I'on développe soug
Gus (Back Office)

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Oubls 2 l{\

o € 0 G DR heps:itneura. aviesan,friinde, phpZpagende=101

] Les plus visités £7 Persomnaliser les lisns | | Login- 0BM 23,11 ;i@s: fa banque - | ] Lm@ﬂccu&d | ] &P Lagn | ] ocstr

| [ Formulaire dinscription B3 | | ] GusNewoj Creation de Formulae ||

alliance nationale
pour les sciences de la vie et de la santé

Plateforme ITNeuro :

S FORMULAIRE D'INSCRIPTION
Réunions / colloques

28me Colloque annuel de Deuxiéme colloque annuel de I'ITMO
11TMC .
. Neurosciences,
TOgramme s e
- Farmulsire dinscription sciences cognitives,

Jeudi 30 juin 2011 : A 4
Informations pretiaues Ao e M neurologie, psychiatrie
2010 Grand auditorium - Paris 13%

FA G CHRU € CHRS €3 CPUCH IHRA €3 INRIA €3 IHSERM €3 INSTTTUT PASTELR
2009

2008 2&me Colloque annuel de I1"TMO Neurastiences
Comité d'Experts jeudi 30 juin 2011 a la Bibliothéque Nationale de France - Paris

Psychiatrie Vot le proaramine du colloque

Groupes de travail Pourtous renseignements complémentaires, cliquer sur le lien suivant :
éctire aux organisateurs

Financements s
- Le camité d'organisation -

+| Ajmuter une application

2e Colloque de I''TMO Neurosiences

—C it d'inscription :

1l nl & pas oe frais dinscripbion pour participer au colfoque

Décannexion
Wair gui est connecté

—Prise en charge de frais de mission

Les frals de mission sont & ia charge de vos organismes

énérales
outils : 4

Agenda général *Nom:

e | —

R ~
MU L RS

demarrer & £ 0 z = underbird [ Formation Plateforme., .. 2) Farmulaire dinscripti. .. " Platsforme 1T Neuro
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Une fois tous les champs remplis il y a une deuriétape.

Deuxieme étape
Retourner dans le Back-Office dans la section «fataires

» puis rouvrir le formulaire créé

(qui a un identifiant unique) en cliquant sur lemdu formulaire concerné

+ Accueil

> Administration GSite > Formulaires > Creation de Formulaire

+ Gestion du site : Gus
Neuro

+ Gestion  du  site

BRSO

Réponses: 2

%

ITMO Neuro -
Leﬂre_:l\ndm‘erem v

e .
Annuaire IT Neuro Identifant Mo Titre Gourriel pour +
+ Fichiers IT Neuro 1 !29 Collogue de I1TTMO Meurosiences {2& Collogue de [ThO 1 !gwemae\\e. -ales i1 is £
— B |First Formm of Christing [First Formn of Chrlstina [christing marie-martin@inzerm & @
- Formulaires

R
Creation de Formuiaire
+ ADM Agenda
+ Statistiques

+ ADW Listes Annuaire
equipes

+ ADM Fichiers Gus

+ Applications

La fenétre création de formulaire s’ouvre. C’epidtir de cette fenétre que la réalisation des

champs du formulaire se crée. Cliquer sur Editer

AR F
f

| +-Accudl > Administration GSite > Formulaires > Creation de Formulaire

Editer

i + Gestion du site : Gus

Neuro
|+Gestion du  site

ITMO Neuro

BB B0

4 Formulaire

1

Nom :

2e Collogue de ITMO Neurosiences

+ Annuaire IT Neuro

+ Fichiers IT Neuro

Nombre de colonnes: 1

Titre :

28 Callague de [1TMD Neurosiences

Sujet du Courriel

- Formulaires Courriel pour : gwenaslle lompre@mines-ales fr
B B 7 Courriel de : christine-marie martin@inserm.fr
Creation de Formulaire Copie caché a:
A la validation
+ ADM Agenda redirections vers :

+ Statistiques |Description

+ ADM Listes Annuaire
equipes

+ ADM Fichiers Gus

+ Applications

Renseigner tous les
envoyé par courriel

Jeudi 30 juin 2011

Bibliothéque Francois-Mitterrand,
Grand auditorium - Paris 13%

Deuxiéme collogue annuel de |'ITMO
Neurosciences,

sciences cognitives,
neurologie, psychiatrie

CEA €Y CHAL €3 CHRS €3 CPU 3 IHAA €3 IMALA Q1 INSERM €3 INSTETLT P

2eme Collogue annuel de "TWMO Meurosciences
jeudi 30 juin 2011 a la Bibliotheque Nationale de France - Paris

voir le progranime du collogque

Pourtous renseignements complémentaires, cliquer sur e lien suivant
écrire aux arganisatems

- Le comité d'organisation -

champs non encore compléwéssin
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| #accusil = Administration GSite > Formulaires > Creation de Formulaire

+ Gestion du site : Gus

| Neuro
+ Gestion du  site !
ITMO Neuro 4 Formulaire ®
. ]
+ Annuaire IT Neuro Ideniimnt: 1
Nom : 2e Collogue de I'N"TMO Mearosienc
* Fichiers IT Neuro Nombre de colonnes: |1 +
- Formulaires Titre : 2e Collogue de ITTMO Meuragsieht
,.
e, Sujet du Courriel [Inscription au 3e Collogue de [1Th
- |Courriel pour: gwenaellelompre@mines-ales.fr
+ ADM Agenda Courriel de: christine-marie. martinginserm.ir
+ Statistiques Copie cache a:
i . A la_validation
fAI_)M Listes Annuaire redirections vers : |
equipes
- |Description
+ ADM Fichiers Gus
T T E ] bR B ! - b
+ Applications Blsowee WG B #4BHRBWH a%¥ # ok =
te ol | - o By
B I U ol x2|is = Ey wl====m oS o
- BOO=e0:=e
Sties Bl rormar B Police = e = A A Bl @ &
2]
Deuxiéme collogue annuel de L'ITMO 3
Neurosciences, |
sciences cognitives, =
Jeudi 30 juin 2011 1 ] 3
Bibliothéque Francois-Mitterrand, I'IEUrOng]E, psychlatrle
GEnSRLtoriumSarts 135 MRS €3 CPUCY A €3 INRIA €3 IHSERM € INSTTTUT PASTEUR 3 IRD
L 1
v" X
Message de remerciement
1
CONFIRMATION D'INSCRIPTION
Nous avons le plaisir de confirmer votre inscription
au second Colloque annuel
de I''TMO Neurosciences, Sciences cognitives, Neurologie,
Psychiatrie.
Rendez-vous e jeudi 30 juin 2011 3 la Bibliothécque Nationale de France, 75013 Paris
Pour tous renseignerments complémentaires, cliqguer sur e lien suivant ©
écrire aux organisateurs
- Le cornité d'organisation -
Message envoyé par Courriel. Nécessite un champs du type "Courriel de lutilisateur”
Banjaur,
Mous avans le plaisir de confirmer wotre inscription au second Collogue annuel de ITMO Meurosciences, Sciences cognitives, Meuralogie,
FPsychiatrie.
Il aura lieu le jeudi 30 juin 2011 & la Bibliothegue Mationale de France, 75013 Paris
Pourtous renseignements complémentaires, veuillez contacter anne jouvenceau@aviesan fr
Le comiteé d'organisation

Le message de remerciement : « nous avons bieerpdempte votre inscription » ou
message du méme type, pour que les personnesioggrisent sachent que leur formulaire a
bien été enregistré. Ce message apparait a I'éarde site de la plateforme a l'issue de
chaque saisie (ne pas hésiter a lui donner unegpdé caractere voyante et grande.)
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Message envoyé par courriel : Il s’agit de la medifion que recevra la personne inscrite :
« Nous avons le plaisir de confirmer votre inseoiptau colloque »

Puis retourner dans le formulaire au niveau géredeat-a-dire une fois que vous avez cliqué
sur le titre du formulaire

I HAccueil o Administration GSite > Formulaires > Creation de Formulaire

‘ + Gestion du site : Gus

Neuro
1 + Gestion du site : A4 Réponges ;2 I
ITMO N .
DTN et inamerent v o 1 Titre

3 .
panuslve: TN Identifiant Nom Titre ! ——————TTmel pour +
+ Fichiers IT Neuro 1 jZe Callogue de I'TMO Neurasiences }29 Collogude ITMO Meurasiences }gwenaa_\\e lampre@rmines-ales fr | @ @
1 & |First Form of Christina |First Farm of Christina [chiistine marie-martin@inzserm & [@
- Formulaires
Creation de Formuiaire

-+ ADM Agenda
+ Statistiques

+ ADM Listes Annuaire
Equipes

+ ADM Fichiers Gus

+ Applications

La page suivante apparait

Administration GSite

“ Accueil > Administration GSite > Formulaires > Creation de Formulaire

- Gestion du site : Gus
leuro
“Gestion  du site 4 Fopmulaie & [@ ] »
T Neura Identifiant : i b
. Annuaire IT Neuro Nom : 2e Collogue de I'TMO Meurosiences
Nombre de S

+ Fichiers IT Neuro Titre : 2e Caollogue de I'TMO Meurosiences
. |SujetduCourriel; [Inscription au 2e Collogue de ITTMO Meurosciences]

Formulaites | Courriel pour : gwenaellelompre@mines-ales.ir

. - Courriel de : christine-marie marting@inserm.fr

Creation de Formulaire Copie caché a:

A I validation

- ADM Agenda redirections vers :

+ Statistiques | Description

+ ADM Listes Annuaire

quipes Deuxiéme colloque annuel de LI'|TMO

ADM Fichiers Gus NQUVOSC5ENC95.
- sciences cognitives
- Applications % .
Jeud! 30 juin:2011 neurologie, psychiatrie

Bibliothéque Francois-Mitterrand,
Grand auditorium - Paris 13«

CEACY CHRU C CHAS €3 CPUICD IRA S IMRIA € ISERI CI i

26me Collogue annual de ITTMO Neuroscishces
jeudi 30 juin 2011 a la Bibliotheque Nationale de France - Paris

woir le programime du collogue

Pourtous renseignements complémentaires, cliquer sur e lisn suivant
écrire an oraanisatenrs
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Faurtous renseignements complémentaires, cliquer sur le lien suivant :
écrire aux organisateurs

- Le comité d'organisation -

Message de remerciement
1
CONFIRMATION D'INSCRIPTION
Nous avons le plaisir de confirmer votre inscription
au second Colloque annuel
de I''TMO Neurosciences, Sciences cognitives, Neurologie,
Psychiatrie.
Rendez-vous |e jeudi 30 juin 2011 3 1a Bibliothéque Nationale de France, 75013 Paris
Pourtous renseignements complémentaires, cliqguer surle lien suivant
écrire aux organisateurs
- Le comité d'organisation -
Message envoye par Courriel. Nécessite un champs dutype "Courriel de Mutilisateur”

Bonjour,

Mous avons le plaisir de confirmer votre inscription au second Callogue annuel de I'TMO Neurasciences, Sciences cognitives, Meurologie,
Fsychiatrie.

Il aura lieu le jeudi 30 juin 2011 & la Biblioth&gue Mationale de France, 75013 Paris
Fourtous renseignements complémentaires, veuillez contacter annejouvenceau@aviesan fr
Le comité d'organisation

Label Type Ohligatoire Colonne +

N

Signe « + » :
rajout d'un

La derniére ligne du formulaire qui s’appelle « LEB» est celle qui permet de créer les

champs du formulaire.
Cliquer sur le signe « + » pour chaque nouveau pheagréer. Chaque champ ayant une

spécificité, il faut renseigner plusieurs infornoats pour chacun d’entre eux.

Ajouter un champs

Label : | E3x Prénom

Texte dinvitation : | Ex Wewillez aaisiy volre prénorm’

Aidle courte : Alitte die drolte

Bulle d'Aide : Alde en buife sugissante

Type : | Bloc de texte W Ex Zohe e fexte' pour i prénoem

Obligatoire : [0 tiniquement une Zone de texte’ ou Courrel de Matilisatewr’

Groupe : | Bouton radio 1 {13 W Qe polr fes boltons radio

Colonne : | Premigre colonne s Pardefaut fa premisre

Pasition : | Dernier v Pardefawten dermier

~ X
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Les champs obligatoires sont le label et le type :

Label : titre que vous attribuez au champ.
Type : Il faut décrire votre champ, c’est ce quidanne sa structure :

Type « Titre séparateur » permet de faire un béotsde formulaire

Type « Zone texte » : crée une « zone texte » gumet de remplir jusqu’a 130 caractéres
Type « Bloc de texte » : plus de 130 caractéresaga est donc plus grande)

Type « texte d’explication » : développe un potrégparait donc en gris clair

Type ‘bouton radio » : choix entre plusieurs régsnmais une seule ne peut étre
sélectionnée

Type « case a cocher » : liste avec réponses-ohdix

Ne pas toucher a « colonne ». On peut choisir &tipa de chacun des labels en cliquant sur

« position »

|y Conditicne d'inscription :

] e e L | Titre type « texte
d’explicatior »

Titre type
« Séparateur » \_’ Prise en chai ge de frais de mission

Informations generales

Titre type « zone > tiom :
texte » < a 13C

" Préenom :

! O ganisme
' Fonetion :

Domaime :

Sddichon

! Mail

Titre type « bloc de " Adresse
texte » + de 13( >

* Codle postal ¢
* Wible -

Paya:
Participation

Jourre

Matinee : <«— Titre type « bouton

Aprés-midi :

Restaun ation

TR

* Champs abigatoires
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Création de listes déroulantes
Il faut créer un label puis dans « type » cliqueremenu déroulant ». Puis retourner dans le
formulaire au niveau principal en cliquant surileetdu formulaire. En bas de page

apparaissent tous les labels. Face a celui qdiesstpe « Menu déroulant » cliquer sur l'icbne

« CEil »

Message emoye par Comrriel. Nécessite un chiamps du type "Courriel de Iilisateur™

ok pour inseription

rav le jour du collogue

etenjay
the aviesan's team

Label

Renselgnements generaux

Case>1

'y a pas de frais dinsciiption pow participer au collogue.

wite Tait

Hom oups
Choisir

Liste de bidules
Bouton radio 1
Bouton radio 2
Mail

Puis sur l'icbne « + »

| + Accueil

| + Gestion du site : Gus
Heure

| - S .
+ Gestion du  site :
ITMO Neuro

+ Annuaire IT Neuro

+ Fichiers IT Neuro

Creation de Formmuiaire
+ ADM Agenda
Statistiques

+ ADM Listes Annuaire
équipes

+ ADM Fichiers Gus

+ Applications

> Administration GSite

Formulaires.>

4+ Elé'njgms_ du menu d_éruular!l

Label :

Texta de I'8lément
Bidule 1

Truc 2

Machin 3

Liste de bidules

Type Cbligatoire Colonne

Titre séparateur
Cases a cochar
Texte d'explication
Titre séparateur
Zone de texte
Texte d'explication
Menu déroulant

‘Bouton Radio

Bouton Radio
Courrlel de I'utilisateur

Creation de Formulaire

Premiére colonne
Praml&re ¢olonne
Premigre colonne
Premiére colonng
Premiére colonna
Premiare colonna
Pramiara colonne
Premiere colonne
Premiara colonne
Premiere colonne

et R R (e R R R R B
uuchucth+

] ]

DD+

Icone « ceil »

Icone « + »

Puis compléter la cellule « texte de I'élément sélectionner la position dans le menu +
« Vv » (valider)) autant de fois que nécessaire pater autant de titres voulus dans la liste

déroulante.

Accueil

Gestion du site : Gus
Neuro

Gestion  du  site
ITMO Neuro

Annuaire IT Neuro

Fichiers IT Neuro

Creation de Formtilaire

ADM Agenda
Statistiques

ADM Listes Annuaire
équipes

ADM Fichiers Gus

Applications

Administration GSite

Formulaires

4 Eléments du menu déraulant

Label :

Texte de I'élément
Bidule 1

Truc 2

Machin 3

Ajouter un élément

Liste de bidules

Creation de Formulaire

Texte de I'élément : |
Paosition :

~

Derniet L

X

A

] Gl

L&+
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Création d’un courriel dans le formulaire

Se rendre dans la partie « Label », cliquer swsi¢ge « + »= rajouter un champ

Puis dans le champ « Label » écrire « Mail ». Baiss « Type » sélectionner « Courriel d'un
utilisateur déja identifié »

Bon a savoir : seuls deux « Types » peuvent éanpatrés comme réponse obligatoire pour
celui qui complete le formulaire. 1l suffit alorg docher la case « Obligatoire »
Le type « zone de texte » et le type « courridiuddisateur »

Label Type Dbligataire Calonne +
Renselgneiment s gemne anx Titre separateur Premiere colonne |§l -:j
Case =1 Cases & cocher ‘Premiére colonne F 5
Ny a pas de frais dinscription pow participer au collogque.  Texte d'explication Premigre colonne B d
wite fait Titre séparateur Premiére colonne B Cj
Nom oups Zone de texia Premiére colonne = |
Choisir Texte d'explication Premiére colonne EI b
Liste de bidules Menu daroulant Pramiare colonne B &5y
Bouton radio 1 Bauton Radio Pramiére colonne B 4
Bouton radio 2 Bouton Radio Premigre colonmne B &
Mail Courriel de 'ulilisateur Premigre colonne @ :j
Ajoarter i champs

Label : | Ex. Prénom

Texte d'imatation : [ Ex: Veulliez saisir volre prénom”

Aide courte : Aide de droie

Bulle " Aide Aide en bulie sU0issare

Type: [ Courriel d'un utilisateur déja identiné «  Ex Zone de fewdie’ Hour ke prenam

Cldtigatoire : _ O Uniguernent une Tone de texie' ou Coume! de lutifisateur’

Groupe : Bouton radio 1 (1) ¥ Gue powt les bowons radio

Colonne : Premigre colonne = Pardefaul & premiere

Position : [ Dernler w  Pardafauten demier
W X
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Installation du formulaire sur la plateforme
Se rendre dans le Back-Office sous dans le MenastiGh du site : ITMO Neuro »puis
« Gestion des pages ».
Choisir le « Menu » dans lequel on souhaite vofotenulaire (ou créer un menu si besoin en
cliquant sur « ajouter un menu »), ce sont lesidmsgui apparaissent en jaune.

+ Acciieil

+ Gastion du site : Gus
Heuro

= Gastion du site : [TMD
Mewo

+= Gestion des pages
|- catégories

ELss Applications

5 Droits d'acces

() Historique

é(’ Paramétres

:;2 Héhat germent

Optimisation i

référancemant

+ Annuaire IT Neuro

+ Fichiers IT Meuro

+ Fermulaires

+ ADM Agenda

+ Statisti¢ues

+ -A.D.M Lisms.;'l-.nnlmil.e
Bquipes

+ ADM Fichiers Gus

+ Applications

i\dministration GSite

> Adminitration GSite > Gestion du site | [TMC Neuro > Gestion des pages

Ripanailltmmn + TR0 Hewro

[EF Moo un mena | D Ajowter e application

[ Plataforme ITNauro : «— | « MENU » [
) Reunions(collogues ¢—— -
[ Cellule IT Neuro =
5 comite dExperts -
[3) Peychiatrie -
E Groupes de travail >
[tj Financements =
[ pocumentation @=

Zones de menus

£ Miouter une zane de monm

[ zondemeny o8 (=
Code; ¢l== HENU depth=*l1" collection="158" -3
E Ghost 106 =

Code: ¢l== HENU depth="1" collection="196" —3

Afficher les élaments supprimes

30

Plan du site
= 1Mo Newo

[ Prateforme ITheura |
[ Accuil
[ Presentation
[ Acteurs de NTMO
[ mous rejoindre
[ ) Document stratégique
[ Calendrier des actualités

[ Réunions i collogues

[ 2m
[ 2010
) zo09
[ 2008
[ ) cellule IT Neuro
[ ) Comité dExperts
_[fj Peychiatria
D Ohjectifs
| ) CoPll Peychiatrle
E Agenda
[ 1T A, TOC, Touretts
[ ) 2T Dév j patisme

F=h 20T buienane 1 Dinal



Une fois que le menu est ouvert, cliquer sur «tgjoune application », un catalogue
apparait. Puis se rendre dans la partie « apuicatitilisateur » et cocher « Formulaire
Mail » (nom de code : formmail-show)

Cliquer sur « Ajouter une application »

+ Accueil

l + Gestion du site : Gus

Neuro
Répertoire courant : ITMO Neuro » Réunios | colloques » 2008 Plan du site
= Gestion du site : ITMO
Heurn B Ajouter mnmeny | [3] Ajouter une application E TMO Melta
|f| Gestion des pages Villes eurapéennes des sciences B3 . gl [‘j Platefarme ITHeuro
|© | Catégories | Formulalre mail 19 7= ﬁ_:_j Accueil
[ ) Présentation
g Applications [ Acteurs de 1TMO
2 Droits raceas [ Mous rejoindre
l_@ Dacumant stratégique
| Historique -
o 1 [ ) calendrier des actualités

Puis deux procédures possibles pour insérer le founaire :
Soit par le Back-Office
Soit par la plateforme publique

Insertion par le Back Office
Se rendre dans I'application « Formulaire mail sliefuer sur la fleche grise descendante
Puis cliquer sur « Editer les arguments »

Editer les arguments

Adminisiration GSite

+Accuedl - Admiristration|GSite > Gestion du site  [TMO Neuro > Gestion des pages

+ Gestion du site : Gus

Neiiio F
T Répertoire courantf: ITMO Neuro » Réunions | colloques » 2008 Plan du site
= Lesthion du sile ) - -
Netio EgAiouter unmefu | [B Ajouter une application | By 1Mo Maurg
|3| Gestion des pages Villes europdennes des sciences & == D Plateforme ITHeuro -
|27 catégories | Formulalre ghall = [ Accueil
R lentifiant : 319 [ Présentation
ications ==
Act de {TTMO
. Edition degimots-clefs 2 B Actaurs g
- E Oparations : =1 N rejoindr
gmoﬂsﬁ‘ncces it == [ Mous rejaindre
| | Editer S argAIments |? Déplacer 1a page L’__:[ DA
== -
2 Historique Cheix dutemplate HTHL = " o
& i k| {) Duplauer [) calendrier des actualités
i Arficher le ORCode de la page [ i
.’f Daramitres g ‘ stk B Reéunions / collogques
[ ne . = 2011
[} Hevergement visibilité [Invisible dans fes menus ¥ H[SL
2mo
Opthmisation du . :
reférencement Typedacisy 2 Cholsir les groupes D 2009
: =
+ Annuaire IT Nenro URL d¢ la page : -
|hitps-ffineuro avissan frfindex php?pagendx=319&project=ineura | D Coallule [T Meuro
+ Fichiars [T Neuro ;
~ Afficher fes éléments supprimés ] Comité d'Expers
+ Formulaires o [j_ f
[ Peychiatie

31



Un catalogue s’ouvre — Cocher « AUTH » - quand tk auest décoché : Le formulaire est
ouvert a tout le monde. Coché il faudra un idesmifiet mot de passe pour la personne qui

voudra le remplir (cas de séminaires restreints)

Et surtout ne pas oublier de mentionner le numédertifiant « Formail ID » du formulaire
pour retrouver sa source et permettre son rattagheanla page. On le trouve dans

« formulaires»

redirect
Adresse  de  redirection  aprés  wvalidation de[ ]
I'tilisateur

css_generic_title
Style C55 du premier titre {uniguement utile avec [ ]
I'option use_himl_table)

css_title
Style CSS des titres séparateurs (Uriquermnent utile [ ]
aver l'option use_hml_table)

css_text
Style CES du texte {uniquement utile avec 'option [
use_hml_table)

auth
Authentification abligataire ?

use_hmi_table

Utiliser I'ancien moteur de generation utilisant les O
table HTML plutot que les G55, ATTENTION si le
formulaire a deux colonne ce mode sera Utiliser.

formmail _id
Identifiant unigue du farrmulaire

css_field [ ]
Style C55 des farmulaires

css_label [ ]
Style CS5 des labels

with_captcha
Activer |a wérification par cryptogramme  wisuel [
(Capteha)
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« Formmail ID » - numérd
d’identifiant du formulaire
Ne pas omettre




Insertion via la plateforme

Cliquer sur la page ou est situé le formulaire guis« plus d’opérations » (barre horizontale
noire d’en-téte) et sur « Parameétres de I'applbcat.

1) Plus d’opérations 2) Parametres de I'application

ITMO Neurosciences

A FORMULAIRE INSCRIPTION PETIT DEJEUNER CIFRE
Réunions / colloques

2011 - Colloques

Inscription sur invitation
Jeerplion suiniston

~Farmuare lnsoigion Pt aul petit déjeuner "CIFRE - Sciences de la vie et de la santé”
Déjeuner CIFRE
Présertation 28 Juin 2011, 3 'ANRT, 41 Bd des Capucines - 75002 Paris

Intormations pratiques Affiche de présentation

2010 Pourtaut renseignement complémentaire ctire aux organisateurs

2009

2008
Petit Déjeuner CIFRE
s'informer

Comité d'Experts *Nom:

Psychiatrie ‘ Prénom:

Groupes de travail * Organisme/Soclété :

* Fenction :

Domaine :

* Mail :

Adresse:

Code postal :

Ville ©
Déconnexion
Woir qui est connecte

Qu'attendez-vous de ce

petit déieuner? :

De la méme facon que via le Back Office, un cataéogjouvre. Cocher « AUTH » - quand
« auth » est décoché : Le formulaire est ouvestiale monde. Coché il faudra un identifiant
et mot de passe pour la personne qui voudra lelirefo@s de séminaires restreints).

Et surtout ne pas oublier de mentionner le numédetatifiant « Formail ID » du formulaire

pour retrouver sa source et permettre son rattagheanla page. On le trouve dans
« formulaires».
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4-Création de modules mailing

Vue du module mailing depuis la plateforme.

%) Formation "Documents? - Mozilla Firefox
Fichier  Edition  Affichage  Historiqus Marque-pages  Outils 2

|+ @ 0 o hetpjconnectprozse46a03, adobeconnect. comjFarmation-dacLments/?launcher=Flse

1B Les plus visités £7 personnaliser les fisns | | Login - 0BM 2.3.11 ; @s:la banque: | ] Lm&etm | ] oc5 tnventory | ] PT5 - étude d'associat... || pf

J 44| Formation "Documents" | || 1TMO Meurosciences, Sciences coanitiv... | ‘ ! Ecrive un mail - Yahoo! Mail =] .:rﬁ_k

Partager - Gw Contact

[ IR RPN . - - [re———

o 100 (5] WASIMAN News: 5] ANRT I TD Aeds | Uiiitaires | Tooks Ecobech | IC-MINES | TooCEA (TS [ THP | Newo | Cancer | K-Hub || WASMAN | TONNUCE [ Knckeum | Med | skelgZp | | Vevinwici | | Perso

= wowerts | Envoyerunmessage 3 une [ ) Gus tere A L] AVIESAN bt thériaiue Tl |

Qviesan

alliance nationale
pour les sciences de |3 vie et de la santé

Mo sciences

Platefarme ITNeuro :
Reunions / colloques ENVOYER UN MESSAGE A UNE OU PLUSIEURS PERSONNES
Comité d'Exparts
S i Enmvol ' message

Sl * C Expédilen : Gwenaelle Lompre@mines-ales fr
Groupes de travail [ Bioadornatigue Stijet:
Finanes: O Callule THO Neuro

il [] Comie rEmpests
O Commurauis scientiians
[] COPIL Psychiatiie
[ ALAuxbéed, TOC, Tow stie

e application
B2 Développemen.

e
[ 3_Tioubles it &

ipolaires.

[] 4 Pathologias (4sistantes
[0 5 Addiction, cond
GTEXT COHML
O 6 lmstactions [khubgmines-ales it
[ 7:Sehizoplénie lgw-malbox@wanadoo

it
O e Pasomalité & vislence anna jowenceau@aviesan fr
9 Sucide.

O] MossFe HCE iz

O Viesissomen I
outils :
Annuaires & carte
Mon compte
Module de mailing

Contact/ Assistance
Divers

& Courrley entrant - Th., %) Farmation "Document. ., FR®&) U5 1u00

Sur la plateforme publique il est possible de famemailing en se rendant dans le menu
« Module de Mailing »

Dans « envoyer un message », on peut envoyer uitiagriste provenant d’un tableau
Excel. Jusqu’a 800 adresses en un seul email.

Pour créer/modifier un nouveau module il faut selre dans le Back-Office (cf. ci-dessous)
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Créer un module mailing depuis le Back Office

Parcours : Back Office/ Annuaire It Neuro / Groupes

IMPORTANT : ne pas supprimer des groupes car tfeptdélicat

2 colonnes apparaissent : Colonne de gauche : Mo ld base de données, Colonne de
Droite : Nom Public

2) Formation "Documents’ - iozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage Historique Marque-pages Qutls 7
= @& 0 o 4 heprjjconnectpraz9448903 adabeconnect, comyformation-documents/Tlauncher=False

18] Les plus visités £7 Personnaliser les liens | ] Login - OBM 2.3.11 ;i@s tlabangus - | ] Lln@ﬁ(tueﬁ || ors tnventory | | PTS - étude dassaciat . | | pf

| 4] Formation "Documents™ 3 | [ 1o Newrosciences, sciences cognitiv.. || @1 Earie un mail- Yehoo! Mal [F] =Y

Partager -Gw Contact _ ‘

CFiltres - Moz Firetox e [ e =
feher Gdocn Achage b [emasesss guk [
6 2 P B v , t6tfnst her et & -| [ ¥
Gl 0-af ) WASIAAN M 5] ANAT ) T0 Mizds | Utiltares | Tooks | Projete | Ecotech | IGMINES [ TouCEA L 75 L 4P | Newro | | Cancer | Kebab | WASMAN | TONNUCE L Kncleum _ Med | | skelg | __ Vi | | Perso

| 2| Formation "Dacumeres” | || Emoyer unmessage dune cupusenr.. | | | Flres 8 | | ) AviesaN itk thamenque Inmurola., | | 4

n
K]

2

Administration GSite > Annuaire [T Neuro > Groupes
S ¢ Gestion du site : Gus
Neuro
+ Gestion
1 FTMO Neure aqrp Réponses 17
P Latire | [Inarerent v ¥/
Groupe Hom dy Groupe + 44— I A
i ) cone « +»
Biokila Hioklornatiguy £ g
callib_fmeue Callile {THO Heura s
28 organismes g Combé ety s g
G ro u es L Cotmmunants scienifique = g
p 2 Groupes COPIL Psychiafiie L]
1 Ruits, TOC, Torn onty &
Niheaun Gus. 2 o . Aol = \;i
3 Troubles lume & bipolases s 4
Hiveaun [T Hewo A/ Prathologien | ssistares s g
5 Adidic tie e es & \!
|5 | Actions menees. & hioractions - o
7 Schizaphringe & iy
] Domaines B Patsanmalllé & violaice s g
N s
= I s 9
Bl Typesdanacs Viedlissenert Vieillisseinent & O

+ Fichiers IT Newro
+ Famulaires
+ ADM Agenda
# Statistiques

+ ADM Listes Annuaire
Gquipes

+ ADM Fichiers Gus

+ Applications

sagends=p_L5a st fiter

Pour rajouter un groupe il faut cliquer sur I'icbne », rajouter un nom, puis rajouter les
utilisateurs

2 Martin 0

Administration GSite

+ Accueil Administration GSite > Annuaire [T Meuro > Groupes

Sl -+ Gestion du site : Gus
| Neuro
""1 + Gestion  du s
estion du  site i
ITMO Newro I: — “Gm”pe .
lentimiant @ »

re IT Neuro n} :l—
E X

! 4 v
51 Annuaire

gu Organismes
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Rajouter les utilisateurs en cliquant sur le sigrie» de l'onglet « Utilisateurs »

Signe « + »

Administration GSite

+ Accueil > Administration dSite > Annuaire [T Meuro > Groupes
+ Gestion du site : Gus ¢

Neuro

+ Gestion  du  site
ITMO Neuro Urilisateinr = +  Groupe
I — | Administrateur Gwenaélle Lompré. Identifiant : Biolnfo i
- Annuaire IT Neura Audinat Etienne = K8 :Bicinformatigue
~~ | BOURRE Frangois
@ Annuaire Brice Alexis

Faugeras Olivier
HANTRAYE FPhilippe

@mganismes JouvenceauAnne
KLEINSCHMIDT Andreas
.@ Groupes LLED® Pierre-Marie

Martin Christine
parnet patricia
FRADIER Laurent
Thirion Berrand
Warniar Philippe:

Niveaux Gus

Niveaux IT Neuro

|27 Actions

| Domaines

|- 7] Types de Docs
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